
De smarteste genveje

Generelle genveje i XP og Vista
CTRL + C  Kopier den markerede fil/tekst

CTRL + X  Klip den markerede fil/tekst

CTRL + V  Indsæt den markerede fil/tekst

CTRL + Z  Fortryd den seneste handling

CTRL + Y Annullerer den seneste fortrudte handling

Naviger i vinduer og knapper

TAB  Skift mellem grupper af knapper og felter

SHIFT + TAB  Som TAB – blot i omvendt rækkefølge

PILETASTER  Skift mellem knapper og felter i en gruppe

MELLEMRUM Marker/fjern flueben i et afkrydsningsfelt

Åbn, luk og skift mellem vinduer og programmer

ALT + TAB  Skift mellem åbne vinduer og programmer

ALT + ESC  Skift mellem åbne vinduer og programmer i den 
rækkefølge, de er blevet åbnet

CTRL + SHIFT + ESC  Åbn joblisten

ALT + MELLEMRUM  Få vist systemmenuen i det aktuelle program

ALT + F4  Luk det aktuelle vindue eller program

WINDOWSTAST  Åbn startmenuen

WINDOWSTAST + D  Vis Skrivebordet

WINDOWSTAST + E  Åbn Denne computer

WINDOWSTAST + M  Minimer alle vinduer

WINDOWSTAST + 
SHIFT + M

 Gendan alle minimerede vinduer

WINDOWSTAST + F  Åbn søgefunktionen

WINDOWSTAST + L  Lås Windows (vis loginskærm)

WINDOWSTAST + R  Åbn dialogboksen Kør

WINDOWSTAST + F1  Åbn Windows Hjælp

Word
CTRL + VENSTRE PIL Flyt markøren til begyndelsen af det forrige ord

CTRL + HØJRE PIL Flyt markøren til begyndelsen af det næste ord

CTRL + PIL OP Flyt markøren til begyndelsen af det forrige afsnit

CTRL + PIL NED Flyt markøren til begyndelsen af det næste afsnit

SHIFT + PILETASTER Marker tekst bogstav for bogstav

CTRL + A Marker alt

CTRL + W Luk det aktuelle dokument

Internet Explorer 7
BACKSPACE  Tilbage til forrige side

SHIFT + BACKSPACE  Frem til næste side

CTRL + I  Åbn foretrukne

CTRL + N  Åbn nyt browservindue

CTRL + P  Udskriv

CTRL + E  Åbn panelet Søg

CTRL + H  Åbn panelet Oversigt

CTRL + B  Åbn dialogen Arranger foretrukne

F4  Vis de senest indtastede adresser i adresselinjen

F5  Opdater den aktuelle side

ALT + HOME  Gå til din startside

Visning

F11  Skift mellem fuld skærm og normal skærm

CTRL + MUSEHJUL  Zoom ind/ud

CTRL + +  Zoom ind

CTRL + -  Zoom ud

CTRL + 0  Zoom til 100 %

ALT  Vis menulinjen

Vinduer og faneblade

SHIFT + KLIK  Åbn link i nyt vindue

CTRL + KLIK  Åbn link i nyt faneblad

CTRL + TAB  Skift mellem faneblade

CTRL + T  Åbner nyt faneblad

CTRL + Q  Skift mellem faneoversigt og almindelig visning

CTRL + W  Luk vinduet/fanebladet

CTRL + ALT + F4  Luk alle andre faner end den aktuelle

Stifinder
VENSTRE PILETAST  Skjul den valgte mappe, hvis den er udvidet

HØJRE PILETAST  Udvid den valgte mappe, hvis den er skjult 

*  Udvid alle undermapper til den valgte mappe

-  Skjul alle undermapper til den valgte mappe

ENTER  Åbn den markerede mappe

ALT + VENSTRE PIL  Gå tilbage

ALT + HØJRE PIL  Gå frem

CTRL + KLIK Marker flere filer uafhængigt af hinanden

SHIFT + KLIK Markerer alle filer mellem første og andet museklik

Slet, undersøg og omdøb

DELETE  Slet markerede filer

SHIFT + DELETE  Slet markerede filer permanent (altså uden om  
Papirkurven og uden fortrydelsesret)

ALT + ENTER  Vis egenskaber for den markerede fil

CTRL + KLIK + TRÆK  Kopier den markerede fil

CTRL + SHIFT + KLIK 
+ TRÆK

 Opret en genvej til den markerede fil

F2  Omdøb den markerede fil

Genveje i Vista
WINDOWSTAST + TAB  Skift mellem åbne vinduer i 3D-visning (ikke Basic)

WINDOWSTAST + 
MELLEMRUM

 Flyt fokus til Windows Sidepanel

WINDOWS + G  Skift mellem sidepanelets elementer/gadgets

CTRL + MUSEHJUL  Skift mellem visninger i Stifinder

Genveje i Vista Fotogalleri
CTRL + PUNKTUM  Roter billede med uret

CTRL + KOMMA  Roter billede mod uret

+  Zoom ind

-  Zoom ud

Dine egne genveje


